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1. GİRİŞ  

1.1 Kimlik 

Proje İsmi Hal Kayıt Sistemi 

1.2 Amaç ve Kapsam 

Bu doküman, HKS Projesi kapsamında yer alan E-Bildirim işleminin kullanımını 

açıklamak amacı ile oluşturulmuştur. 

Bu doküman ile HKS kullanıcıları bilgilendirilmektedir. 

1.3 Referanslar 

Tablo 1-1 Referans Listesi 

Referans İsmi Ref. No Revizyon Tarih Bölge 

Gereksinim Dokümanı 02-0051-01 2.0 21.04.2011 Ürün 
Kütüphanesi 

1.4 Terimler ve Kısaltmalar 

Tablo 1-2 Terimler ve Kısaltmalar 

Terim/Kısaltma Açıklama 

HKS Hal Kayıt Sistemi 

 

2. YAZILIMA GENEL BAKIŞ 

E-Bildirim modülü, Hal Kayıt Sistemi üzerinden kullanıcıların e-bildirim yapmasına 
imkân sağlayan bir uygulamadır. 
  

3. YAZILIM ÖZELLİKLERİ 

3.1 E-Bildirim Ekranına Erişim 

Sisteme giriş yapan kullanıcı, menüden “Bildirimci İşlemleri > E-Bildirim” sırasını 

takip ederek e-bildirim ekranına erişir. E-Bildirim işlemi üç adımda 

tamamlanmaktadır. 
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3.2 Adım 1 

 

Şekil 3-1 

E-Bildirim sayfasının birinci adımındaki alanlar; 

(Sisteme giriş yapan kullanıcı Bildirimci ise) 

 

1) Sıfat: Bildirimci sıfatının seçileceği alandır. Bildirimcinin sahip olduğu sıfatlar 

bu alanda yer almaktadır. 

2) T.C Kimlik / Vergi No: Bildirim yapacak kişinin T.C kimlik/Vergi numarasının 

yazdığı alandır. Elle müdahale içermeyecek haldedir. 

3) Adı-Soyadı / Unvanı: Bildirim yapacak kişinin adı-soyadının/unvanının 

yazdığı alandır. Elle müdahale içermeyecek haldedir.  
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Şekil 3-2 

E-Bildirim sayfasının birinci adımındaki alanlar; 

(Sisteme giriş yapan kullanıcı Bildirimci değilse) 

 

1) Sıfat: Bildirimci sıfatının seçileceği alandır. 

a) Sınai Üretim 

b) İhracat  

c) İthalat 

d) Üretici 

e) Komisyoncu 

f) Tüccar 

g) Market 

h) Manav 

i) Depocu 

j) Üretici Örgütü 

k) Pazarcı 

l) Otel 

m) Lokanta 

n) Yurt 

o) Yemek Fabrikası 

p) Okul 

q) Diğer 
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2) T.C Kimlik / Vergi No: Bildirim yapacak kişinin T.C kimlik/Vergi numarasının 

yazılacağı alandır. 

3) Adı-Soyadı / Unvanı: Bildirim yapacak kişinin adı-soyadının/unvanının 

yazdığı alandır. Elle müdahale içermeyecek haldedir.  

 

“T.C Kimlik / Vergi No” alanına veri girişi yapıldıktan sonra “Sorgula” butonuna 

tıklandığında “Adı-Soyadı / Unvanı” alanına ait bilgi otomatik olarak görüntülenir. 

 
Şekil 3-3 

“Kayıtlı Bildirimci Değil” alanı seçilirse, yukarıda belirtilen alanlar haricinde “E-

posta” ve “GSM Numarası” alanları da sayfada yer almaktadır. 
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Şekil 3-4 

E-Bildirimin birinci adımındaki veri girişi tamamlandıktan sonra “İleri” butonuna 

tıklanarak e-bildirimin ikinci adımına geçilir. 



E-BİLDİRİM MODÜLÜ KULLANIM KILAVUZU 

Sayfa : 8/20 

Tarih : 25.06.2012 

Rev : 1.0 

Kod : 09-0051-08 
 

  

3.3 Adım 2 

 
Şekil 3-5 

E-Bildirim sayfasının ikinci adımındaki alanlar; 

(Sisteme giriş yapan kullanıcı Bildirimci ise) 

 

1) Künye No: Referans künye olması durumunda, referans olarak verilecek 

künye numarasının girileceği alandır. 
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Şekil 3-6 

E-Bildirim sayfasının ikinci adımındaki alanlar; 

(Sisteme giriş yapan kullanıcı Bildirimci değilse) 

 

1) T.C Kimlik / Vergi No: Referans künye olması durumunda, bildirim yapan 

kişinin T.C kimlik/Vergi Numarasının yazılacağı alandır. 

2) Künye No: Referans künye olması durumunda, referans olarak verilecek 

künye numarasının girileceği alandır. 

Referans künye olması durumunda; 

 

E-bildirimin ikinci adımındaki veri girişi tamamlandıktan sonra “Künye Sorgula” 

butonuna tıklanır (“Künye No”  alanına veri girişi yapılmadan da ilerlenebilir.)  
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Şekil 3-7 

“Seç” alanından ilgili bildirim seçilerek “İleri” butonuna tıklandığında e-bildirimin 

üçüncü adımına geçilir. “Geri” butonuna tıklandığında e-bildirimin birinci adımına 

geri dönülür. 

 

Referans künye olmaması durumunda; 
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Şekil 3-8 

“İleri” butonuna tıklandığında e-bildirimin üçüncü adımına geçilir. “Geri” butonuna 

tıklandığında e-bildirimin birinci adımına geri dönülür. 
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3.4 Adım 3 

 
Şekil 3-9 

E-Bildirim sayfasının üçüncü adımındaki alanlar; 

 

1) Mala İlişkin Bilgiler Alan Seti: 

a) Malın Niteliği: Malın niteliğinin seçileceği alandır. 

i. Yerli 

ii. İthal seçeneği bildirimci sıfatının “İthalat” olması durumunda 

aktiftir. 

iii. Toplama Mal  

b) T.C Kimlik / Vergi No: Malın üreticisinin TC Kimlik/Vergi numarasının 

yazılacağı alandır. 

c) Üretici Adı-Soyadı/Ticari Unvanı: Malın üreticisinin Adı-

Soyadı/Unvanının yazdığı alandır. 

d) İl: Malın üretildiği/giriş yapılan gümrük kapısının bulunduğu ilin 

seçileceği alandır. 

e) İlçe: Malın üretildiği/giriş yapılan gümrük kapısının bulunduğu ilçenin 

seçileceği alandır. 
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f) Belde: Malın üretildiği/giriş yapılan gümrük kapısının bulunduğu 

beldenin seçileceği alandır. 

g) Malın Adı: Bildirim yapılan malın adının seçileceği alandır. 

h) Malın Türü: Bildirim yapılan malın türünün seçileceği alandır. 

i) Malın Cinsi: Bildirim yapılan malın cinsinin seçileceği alandır. 

 

“Malın Niteliği” alanından “Toplama Mal” seçilmesi durumunda üreticiye ait 

bilgiler sayfada gözükmemektedir. 

 

 
Şekil 3-10 

“Malın Niteliği” alanından “İthal” seçilmesi durumunda sayfadaki alanlar 

aşağıdaki şekilde gözükmektedir. 
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Şekil 3-11 

2) Bildirim Türü Alan Seti: 

a) Bildirim Türü: Bildirim türünün seçileceği alandır. Üç çeşit bildirim türü 

olmakla birlikte bu sayı e-bildirimin 1.adımında seçilen sıfata göre 

farklılık göstermektedir. 

i. Satın Alım 

ii. Sevkiyat / Geçici 

iii. Satış  

b) Malın Sahibi: Yapılan bildirimde malın sahibi olan kişinin Adı-

Soyadı/Unvan bilgisinin yazdığı alandır. Elle müdahale içermeyecek 

şekildedir. 

c) Mal Miktarı: Mal miktarının girileceği alandır. Öncelikle Adet, Kg ve 

Bağ seçimi yapılır daha sonra miktar alanlarına istenen veriler girilir. 

d) Kalan Miktar: Referanslı yapılan bildirimlerde maldan kalan miktarın 

yazdığı alandır. Elle müdahale içermeyecek şekildedir. Referans 

olmayan bildirimlerde bu alan boştur. 

 

 

3) Malın Gideceği / Tüketime Sunulduğu Yere Ait Bilgiler:  
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a) Gideceği Yer: Malın gideceği yer türünün seçileceği alandır. Bu 

alandaki değerler bildirim türüne göre farklılık göstermektedir. 

i. Şube 

ii. Tasnifleme ve Ambalajlama 

iii. Hal İçi Deposu 

iv. Hal Dışı Deposu 

v. Hal İçi İşyeri 

vi. Hal Dışı İşyeri 

vii. Sınai İşletme 

viii. Dağıtım Merkezi 

ix. Yurt Dışı 

x. Bireysel Tüketim 

xi. Perakende Satış Yeri 

b) Gideceği Yer Sahibi T.C Kimlik/Vergi No: Malın gideceği yer sabine 

ait TC Kimlik/Vergi numarasının girileceği alandır. 

 

 
Şekil 3-12 
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c) Gidecek Yer Kayıtlı Değil: Malın gidecek yerinin kayıtlı olmaması 

durumunda bu alan seçilir. Bu alanın seçilmesi durumunda sayfada 

aşağıda gösterilen alanlar yer almaktadır. 

 

 
Şekil 3-13 
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Şekil 3-14 

“Gidecek Yer” alanından seçilen türe göre, bildirimciye ait bu türde bir işletme 

varsa listede otomatik olarak gözükmektedir. 

d) Araç Plaka: Araç plakasının girileceği alandır. 

e) Doğrulama Kodu: Sayfanın en altında yer alan ve kullanıcının girmesi 

gereken karakter ve harflerden oluşan bir koddur. 
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Şekil 3-15 

E-bildirimin üçüncü adımında “Geri” butonuna tıklandığında ikinci adıma geri 

dönülür. Veri girişi tamamlandıktan sonra “Kaydet” butonuna tıklandığında bildirim 

kaydedilir. 
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Şekil 3-16 
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Şekil 3-17 

“Yazdır” butonuna tıklandığında ayrı bir pencerede bildirim künye formu açılır. 

 

 


